
     SCUOLA DELL’INFANZIA PARITARIA

ISTITUTO SAN PAOLO DELLE SUORE ANGELICHE

Corso A. De Gasperi, 53 - 76125 TRANI ( BT )

CARTA DEI SERVIZI SEZIONE PRIMAVERA ANNO SC. 2023-2024

PREMESSA

La CONGREGAZIONE DELLE SUORE ANGELICHE DI SAN PAOLO è l’ente gestore della
scuola. Si ispira agli ideali religiosi dell’Ordine e alle Indicazioni nazionali,  alla L.nr.
53/2003 e alla legislazione secondaria che ne discende. La scuola pone al centro il
bambino e la sua crescità personale e sociale. I valori pedagogici a cui fa riferimento,
riprendendoli dalle Indicazioni, sono: “  La scuola dell’infanzia e sezione primavera
concorre all’educazione armonica e integrale dei bambini e delle bambine. La scuola
dell’infanzia e sezione primavera è un ambiente educativo di esperienze concrete e di
apprendimento. E’ un luogo di incontro, di partecipazione e di cooperazione delle
famiglie.”

Quest’ultima rappresenta uno snodo della visione pedagogica dell’ordine religioso,
che considera la famiglia cellula fondamentale della formazione dei figli, destinatari
del messaggio educativo della scuola, ma anche titolare con la scuola del progetto
educativo di figli, specie se minori. 

FINALITA’ DELLA SEZIONE PRIMAVERA:

- Offrire un ambiente accogliente, luogo di relazioni e di esperienza.
- Aiutare  il  bambino  a  crescere  con  gli  altri  dando  le  piccole  regole  di

convivenza.
- Promuovere la graduale maturazione dell’identità, dell’autonomia favorendo

un equilibrato sviluppo fisico e psichico. 

MODALITA’ DI ISCRIZIONE E D’INSERIMENTO 

L’iscrizione si effettuata in segreteria compilando il modulo di iscrizione. A queste si
allega la fotocopia del libretto delle vaccinazioni.

L’età – bambini che compiono 24 mesi entro 31 dicembre. 



L’inserimento  dei  bambini  avverrà  a  settembre  in  modo  scaglionato  e  graduale
secondo il progetto di accoglienza predisposto: 

1^ Settimana : Ore 9,00 – 9,45

2^ Settimana : Ore 9,00 – 10,30

3^ Settimana : Ore 9,00 – 11,00 

CALENDARIO ED ORARI

La Sezione Primavera come la Scuola Dell’Infanzia funzionerà da settembre a giugno
e seguirà il Calendario Scolastico Regionale con le  rispettivi interruzione nei periodi
di Natale, Pasqua e altre Festività. 

La scuola sarà aperta dal lunedì a sabato. L’ingresso a scuola sarà consentito dalle
ore 8,00 fino alle ore 9,00. Verrà offerta il post scuola dalle ore 15,00 alle ore 17,00
che sarà attivato solo se ci sono richieste sufficiente. Per usufruire di tale servizio
dovrà essere versata una quota aggiuntiva. 

Sabato  l’uscita sarà entro le ore 13:00 e non ci sarà la mensa.

ORARI E LE ATTIVITA’

ORARI ATTIVITA’
8:00 – 9:00 Accoglienza con gioco libero
9:00 – 9:45 Attività di calendario e gioco strutturato a gruppi
9:45 – 10:30 Igiene
10:30 – 11:00 Merenda
11:00 – 12:00 Attività  di  sezione  oppure  Educazione  Musicale,  Motoria,

Inglese, Religione, Laboratorio… 
12:00 – 12:30 Gioco strutturato / libero
12:30 – 13:00 Igiene / Uscita
13:00 – 13:45 Pranzo
13:45 – 14:15 Gioco libero
14:15 – 15:00 Riposo
15: 00 Uscita

PROGRAMMAZIONE E ATTIVITA’ 

La Sezione Primavera ha le caratteristiche del nido, ma si apre gradualmente anche
alle  ragioni  della  Scuola  dell’Infanzia.  Rispettando il  principio  di  crescità,  inizia  a



introdurre i piccoli alle varie attività alimentando la naturale curiosità e attenzione
verso la  realtà  esterna,  umana e naturale verso cui  spontaneamente e in  modo
indotto si aprono i piccoli. 

Attività Psicomotricità

Attività Musicale

Attività Laboratori artistico – espressive – manipolazione

Gli  obiettivi  sono  finalizzate  allo  sviluppo  armonico  e  integrato  del  bambino.
Conoscenza del proprio corpo, coordinamento corporeo e mentale. Conoscenza dei
vari suoni e gli effetti che fanno nella persona. Es. ascoltare una musica, ballare o
cantare.  Le  attività  artistico,  espressivo  e  manipolazione  sono  finalizzate  allo
sviluppo visivo-manuale cioè conoscere i vari colori, materiali. Giocare o realizzare
delle forme utilizzando pasta, pongo, farina ecc…   

Altre  attività  audio-visive  come:  vedere  cartoni  animati,  ascoltare  la  lettura,  il
racconto, parlare rafforzano lo sviluppo ed al potenziamento del linguaggio. 

Tale attività saranno svolte nei seguenti spazi: Sala speciale per la Primavera con
angoli  particolari  e  materiali  adeguati.  Salone  adiacente  con  giochi  per
psicomotricità e giochi di gruppo. Aula di inglese adiacente attrezzata con Lavagna
interattiva  per  le  attività.  Sala  mensa  insieme  a  quella  dell’Infanzia.  Le  attività
esterne in giardino o selciato. In qualche momento la lezione di Religione potrebbe
svolgersi in Cappella.  

LE RETTE

La retta verrà fissata all’inizio di  ogni  Anno Scolastico.  La quota di  Iscrizione che
comprende:  riscaldamento,  assicurazione,  diritti  di  segreteria  e  occupazione  del
posto è di  € 190,00. 

La retta annuale è di  € 2.300,00 (  €230,00 mensile per 10 mesi da settembre a
giugno ) che devono essere versate entro il 5 di ogni mese. 

La retta dovrà essere pagata in segreteria con carta di credito o bancomat oppure in
contante o bonifico bancario per intero, indipendentemente dalla frequenza in 10
rate mensili. La mancata frequenza non comporta alcuna riduzione della retta. In
caso di ritiro in corso d’anno la famiglia è tenuta a versare un importo pari a una
rata mensile.  



PERSONALI DOCENTI E AUSILIARI

Nella  Sezione  Primavera  il  rapporto  è  1  Educatrice  su  10  bambini.  I  bambini
verranno seguiti da  due educatrici.  Per  quanto riguarda il  personale ausiliario  ci
saranno : una cuoca, una addetta alle pulizie e due assistenti. 

MENU’ 

I  pasti verranno preparati nella cucina all’interno dell’edificio scolastico sia per la
Sezione Primavera che quelli per la Scuola dell’Infanzia. Il menù approvato dal A.S.L.
suddiviso in “primavera-estate” e “autunno-inverno” viene esposto nella bacheca
della scuola. Nel caso in cui il bambino necessiti di una specifica dieta alimentare è
indispensabile il certificato medico dello specialista. 

NORME SANITARIE

All’atto  dell’iscrizione  insieme  al  modulo  di  Domanda  di  iscrizione,  i  genitori
dovranno presentare copia del libretto delle vaccinazioni aggiornato. 

L’attenzione ai bisogni primari dei bambini – giusta alimentazione, riposo, uso dei
oggetti e soprattutto l’igiene - sono fondamentale per evitare la possibilità che il
contatto tra bambini e bambini e adulti, in età in cui le difese immunitarie non sono
del tutto dispiegate, diventi veicolo di malattie diffusive e infettive.

Qualora un bambino fosse assente per malattia soprattutto infettiva, i genitori sono
pregati di informare la Direzione. Se un bambino presenta una sintomatologia che
attesta mancato benessere e che risulti dannosa anche per gli altri, verrà allontanato
dalla scuola chiamando la famiglia. Il personale scolastico non può somministrare
alcun tipo di farmaco ai bambini. 

ASSICURAZIONE 

Tutti gli alunni saranno coperti da una polizza assicurativa stipulata dalla scuola con
la compagnia JANUA BROKER SPA. 

SCUOLA – FAMIGLIA

I genitori, negli incontri, saranno informati e comunque dialogheranno con le due
educatrici che svolgono attività assistenziali sulla migliore organizzazione possibile
della  giornata scolastica.  Durante  incontri  individuali  forniranno informazioni  alle



educatrici  sulle  abitudini  alimentari  dei  figli,  sull’uso  dei  servizi  igienici,  su  altri
bisogni fisiologici e su comportamenti affettivi e sociali. 

Le educatrici, in forme non dogmatiche, forniranno indicazione sulle varie strategie
che si propongono di mettere in atto, per integrare l’azione dei genitori. 

Per aiutare la conoscenza del bambino verrà dato alla famiglia, all’inizio dell’anno,
un questionario da presentare alle insegnanti.

ORGANIGRAMMA  

COGNOME  E
NOME

DATA  DI
NASCITA’

TITOLO DI STUDIO QUALIFICA ORARIO  DI
SERVIZIO

RAITANO  SR.
IVANA GRAZIA

11/11/195
4

DIPLOMA
MAGISTRALE

DIRETTRICE 9:00-12:00
DA  LUNEDI’-
SABATO

MARASCIUOL
O FRANCESCA

06/01/199
3

LAUREA
TRIENNALE  IN
SCIENZE
DELL’EDUCAZION
E  E  DELLA
FORMAZIONE  L-
19,  DIPLOMA
PSICO-SOCIO-
PEDAGOGICO

INSEGNANTE 8.00-13.00
DA  LUNEDI’-
SABATO

GAVOCI  SR.
MARGERITA

05/06/197
3

EDUCATRICE  PER
L’INFANZIA

EDUCATRICE 8.00 – 15.00
DA LUNEDI’  -
SABATO

GAINA  SR.
ANASTASIA

15/04/198
7

DIPLOMA INSEGNANTE
INGLESE E 

ASSISTENTE

2  ORE
SETTIMANAL
E 
8:00-13:00

BAUTISTA  SR.
REBECCA

25/05/197
3

LAUREA
TRIENNALE
LINGUE  E
LETTERATURE
MODERNE 
DIPLOMA  LICEO
PSICO-SOCIO-
PEDAGOGICO

SEGRETARIA
AMMINISTRATIV
A E DIDATTICA

8:15-12:00
DA  LUNEDI’-
SABATO



GAROFALO
MARIA

13/06/197
0

LICENZA MEDIA AUSILIARIA 9.00 – 13.00

LAFORGIA
GRAZIA

10/03/195
8

LICENZA MEDIA CUOCA 9.00 – 14.00

 La Responsabile della Gestione e Direttrice

                                                                           M. Ivana Grazia Raitano


