
SCUOLA DELL’INFANZIA PARITARIA
ISTITUTO SAN PAOLO DELLE SUORE ANGELICHE

Corso A. De Gasperi, 53 - 76125 TRANI ( BT )

CARTA DEI SERVIZI SCUOLA DELL’INFANZIA ANNO SC. 2023-2024

1. La scuola dell’infanzia paritaria “Istituto San Paolo delle Suore Angeliche” in
Trani  è  aperta  a  tutti  i  bambini  e  le  bambine  che  al  30  aprile  dell’anno
successivo a quello in corso compiono 3 anni.

2. a)  L’ammissione  dei  bambini  “anticipatari”,  secondo  le  previsioni
dell’art.7,comma 4, della L n.53/2003 e dell’art. 2 del D. Lvo 59/2004, è resa
funzionale mediante il rispetto di alcune regole fondamentali:

b)  Le  docenti  di  ogni  gruppo  di  due  sezioni  sono  aiutate  da  una
assistente/religiosa nella loro azione educativo/assistenziale;

c)  la  presenza  di  bambini/bambine  anticipata  rie  in  ciascuna  sezione,  è
limitata a un massimo di cinque unità;

d)  i  tempi  di  cura,  sempre  per  i  bambini  anticipatari  sono  dilatati  e  resi
funzionali alle loro maggiori esigenze affettive e fisiche;

e) il rapporto coi genitori sarà maggiormente curato e finalizzato a creare i
presupposti per  un graduale  distacco affettivo dei  piccoli  dal  loro primo e
naturale ambiente di vita.

3. Particolare attenzione viene posta nella salvaguardia igienica dei locali in cui si
svolge la giornata scolastica. I servizi igienici sono puliti giornalmente facendo
uso  di  prodotti  chimici  ad  alto  livello  di  biodegradabilità.  Con  scadenza
periodica si procederà ad una radicale disinfestazione.

4. Il servizio mensa è aperto a quanti ne fanno richiesta, dal lunedì al venerdì. Il
menù settimanale,  approvato dal  ASL BT DIPARTIMENTO DI PREVENZIONE,
concordato con la nostra consulente Dott.ssa Catino Sergina – Biologa.



Scopo del  servizio  mensa  è  favorire  i  rapporti interpersonali  ed  un  primo
approccio all’educazione alimentare.
E’ assicurata quotidianamente la presenza di docenti interne.

5. L’ufficio di Direzione e di segreteria/economato è aperto ai genitori, da lunedì
al venerdì alle ore 8:15 – 11:30 e sabato alle ore 8:15 – 10:30.

6. La richiesta di  notizie sensibili,  ovvero il  trattamento dei  dati personali  dei
bambini e delle famiglie avverrà nel rispetto della privacy.
Un  apposito  regolamento  sarà  redatto  non  appena  il  M.I.U.R.  avrà
predisposto  l’apposito  schema  sollecitato  dal  Garante  (Provvedimento
Garante protezione dati personali 26-7-2005).
In attesa della suddetta disciplina la nostra istituzione osserveràle seguenti
regole:

a) Il  trattamento dei  dati personali  dell’alunno mediante il  Portfolio avviene nel
sostanziale  e  formale  rispetto  delle  finalità  pedagogiche  perseguite
dall’introduzione di tale documento di valutazione.
Si  chiederanno  notizie  personali  pertinenti  con  la  valutazione  del  percorso
formativo del bambino previe informazioni dei genitori.

b) All’interno della scuola avranno accesso ai dati contenuti nel Portfolio, oltre alle
maestre interessate, la responsabile della gestione e la coordinatrice didattico.

c) I soggetti che concorrono alla compilazione del Portfolio ( docenti e genitori )
potranno chiedere l’aggiornamento, le rettifiche, l’integrazione, la cancellazione,
il  blocco  dei  dati  personali  trattati  in  violazione  della  legge  o  la  loro
trasformazione in forma anonima.

d) Al termine del triennio di  frequenza della scuola dell’infanzia il  Portfolio sarà
consegnato  alla  segreteria  della  scuola  primaria  prescelta  per  il  percorso
formativo del/la figlio/a.

Per  perseguire  tutte  le  finalità  legate  al  funzionamento  ottimale
dell’istituzione educativa ed evidenziate nei punti 2 e 6 della presente Carta
saranno  intraprese  iniziative  di  formazione  e  aggiornamento,  curate  dal
coordinatore didattico e dai specialisti dei settori ( medici, psicologi, ecc…) che
si occupano del benessere psico-fisico dell’infanzia.

Per ogni altro aspetto disciplinativi della complessa vita della scuola si rinvia al
Regolamento interno e al P.T.O.F.

                                                             La Responsabile della Gestione e Direttrice

                                                                              M. Ivana Grazia Raitano


